COMPLEJO EDUCATIVO CATOLICO FE Y ALEGRIA “SAN JOSE”
INFORMATICA.
GUIA 3 DE LABORATORIO DE WORD.

ALUMNO(A):
BACHILLERATO: SECCION:

Objetivos: Que el estudiante utilice las opciones para aplicar letra capital, columnas
periodisticas e hipervinculos a un documento de Word, haciendo uso de la cinta de
opciones Insertar y Disefio de pagina.

Indicador de logro: Explora y despliega con seguridad los diferentes elementos de la
cinta de opciones de insertar y disefio de pagina, agrega al documento letra capital,
columnas periodisticas, hipervinculos.

Letra capital y columnas periodisticas.

Los periddicos ordenan el texto en columnas para que buscar a través de ellos sea mas facil.
Microsoft Word te permite simular este ordenamiento, organizando tu texto en columnas
multiples. El espacio entre columnas es ajustable, y también el ancho de cada una.

Una letra capital (letra capital) es una letra capital usada como elemento decorativo al principio
de un pérrafo o una seccion. El tamafio de una letra capital suele ser dos 0 mas lineas.

A continuacion digita el siguiente parrafo.

Procesadores Warp: verdaderos avances en computacion ultra-ripida.

Un articulo publicado por la Universidad de Riverside (California), titulade UC Riverside
Research Leads to Self-Improving Chips with Speed Warping da cuenta de una idea que

podria suponer un avance de velocidad factonal sobre la potencia de calculo delos ordenadores
del futuro. La idea suena bastante simple v en cierto modo una version avanzada de algunas
técnicas basicas que se utiliza hov en dia.

Se trata de usar dispositivos FPGA (puertas logicas programables en hardware) para aumentar

la velocidad de algunos calculos repetiivos. Hoy en dia hav muchos microprocesadores
especializados que realizan ciertas funciones por hardware. Esas operaciones se gjecutan miles
de veces masrapido que cuando se hacen por software. Lo habitual es programar las FPGA en

funcion de la aplicacién v de para qué vava usarse.

Laidea delos Procesadores Warp (en clara alusion a la Felocidad Facrorial de Star Trek) es

que sean capaces de detectar las operaciones que se estan ejecutando en el ordenador para en
cierto momento aprender v programar sobre la marcha las FPGA con las instrucciones més

repetidas, dependiendo del momento.


http://ad.es.doubleclick.net/click;h=v8/382a/0/0/%2a/u;44306;0-0;0;35021068;496-200/200;0/0/0;;~sscs=%3f

PROCEDIMIENTO.

1.

3.

Ahora daremos al tema tamafio de letra 26, estilo de letra Jokerman, tipo de

alineacion centrar, negrita, cursiva y subrayado y al parrafo tamafio de letra 12,

estilo de letra Century, tipo de alineacion justificar, interlineado 1.5.

Ahora aplicaremos formato de letra capital nos posicionamos antes de la letra U del

inicio del parrafo damos clic en la cinta de opciones Insertar y de clic al boton
A L2

Letra capital de clic sobre la opcion En texto.

Ahora pasaremos a poner el parrafo en columnas, sombree el parrafo sin seleccionar
el tema, damos clic en la cinta de opciones Disefio de pagina elegimos damos clic

=

Columnas
sobre la opcién Columnas ~ !y damos clic sobre el. A continuacién damos

clic en la opcion Més columnas, del cuadro de dialogo que aparece damos clic a la
opcion Tres y después daré clic en la opcion Linea entre columnas, ahora daré clic

en aceptar.

Creacién de hipervinculos.

1.

Ahora pasaremos a insertar hipervinculos posicionate al final de del parrafo de la

tercer columna, demos clic en la cinta de opciones Insertar y de clic sobre el boton

(=) T

Yinculos )
vinculos ~ , ahora de clic a la opcion Hipervinculo Hipervincule
Aparecera un cuadro de dialogo y debera asegurarse que este seleccionada la opcion
Archivo o pagina Web existente ahora busque cualquier archivo para vincular y
selecciénelo, ahora donde dice Texto puede ponerle cualquier nombre al
hipervinculo digitemos la palabra ejemplo, ahora de clic en Aceptar. Para probar el
funcionamiento del hipervinculo debe presionar Ctrl+clic izquierdo y se abrira el
archivo gue acaba de vincular.
Realice el paso anterior solo que en la barra de direccion digitara cualquier nombre

de pagina Web por ejemplo www.yahoo.com Yy se prueba el funcionamiento de la

misma manera que en el paso anterior.


http://www.yahoo.com/

Lista de cotejo para evaluacion de Guia 3 Word.

Nombre: Fecha:
Indicadores. Puntos | Si | No
1. | Edita parrafo, aplica negrita, subrayado, estilo y 3.0

tamafio de letra, alineacién, interlineado.
2. | Aplica columnas en el parrafo y letra capital 3.0
3. | Inserta hipervinculos. 3.0
4. | Se solicitara entrega de guia resuelta. Periodo 1.0

maximo de entrega 1 dia.

Nota:




